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MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ
AKADEMİK/İDARİ PERSONEL İÇİN

 İLİŞİK KESME / ÜCRETSİZ İZİN / UZUN SÜRELİ GÖREVLENDİRMELERDE KONTROL BELGESİ 
	
İLİŞİĞİNİ KESECEK OLAN  / UZUN SÜRELİ GÖREVLENDİRME ALAN
 PERSONELİN 

	UNVANI - ADI SOYADI
	

	T.C. KİMLİK NO
	

	BÖLÜM / BİRİMİ
	

	DAİMİ İKAMET ADRESİ
	

	TELEFON NUMARASI
	

	İLİŞİK KESME /AYRILIŞ TARİHİ (Mesai Bitimi)
	

	UZUN SÜRELİ KURUMDIŞI GÖREVLENDİRME TARİH ARALIĞI-GÖREVLENDİRME YERİ
	

	AYRILIŞ NEDENİ
	İstifa

 
	Nakil


	Emeklilik
	Ücretsiz İzin
	Görevlendirme



	İLGİLİ BİRİMLER

	UNVANI
	ADI SOYADI  
	  İMZASI
	AÇIKLAMALAR

	BÖLÜM BAŞKANI
	
	
	Üzerinde görevi ile ilgili bilgi, belge, doküman ve dosyalar ile ilgili bilgi alındı.

	Harcama Birimi Taşınır 

Kayıt Yetkilisi


	
	
	Üzerine kayıtlı taşınırlar KONTROL EDİLDİ

	Maaş Mutemedi
	
	
	KONTROL EDİLDİ


NOT: İMZA İŞLEMİ TAMAMLANDIKTAN SONRA BÖLÜM BAŞKANLIĞINA TESLİM EDİLECEKTİR.  
*Bu belgeyi düzenleyecek olan personelin her ayın ilk beş günü içerisinde durumunu yukarıdaki birimler ile görüşmesi önerilir. 
**Bu belge uzun süreli kurum dışı görevlendirmelerde görevlendirme onayından sonra imzalatılır. (Haftanın belirli günleri için yapılan kurum dışı görevlendirmeler hariç)
***İstifa, Nakil, Emeklilik, Ücretsiz İzin hususlarında talep dilekçesi ile birlikte imzalı olarak teslim edilir.
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